VECTURA FASTIGHETER AB +46 300 323 500 BESLUTAD AV STYRELSEN
ARSENALSGATAN 8B VECTURA.SE VECTURA FASTIGHETER AB
103 32 STOCKHOLM 2023-04-24

VECTURA
POLICYRAMVERK

Materialet &r konfidentiellt och enbart avsett fér
anvandnina av den person eller entitet som adresserats.



VECTURA FASTIGHETER

2023-04-24
STOCKHOLM

Policyramverk 2023

1. INTRODUKTION

Policyramverket definierar de styrdokument som ska finnas i Vecturagruppen, vilka
krav som ska métas per niva, samt implementering och uppfdljning. Ramverket ska
uppdateras av Vecturas CFO och godkannas av moderbolaget Vectura Fastigheters
styrelse arligen.

2. DEFINITITION OCH GODKANNANDE AV STYRDOKUMENT
Styrdokument inom Vectura antas i tre nivaer Policies, Instruktioner och Handbocker.

Policies beskriver évergripande principer och mal for alla aktiviteter inom Vectura-
gruppen. Policies ska tacka féljiande omraden;

e Etik

e Hallbarhet

e Finans och internkontroll
e  Risk och férsakring

e Informationshantering

Instruktioner och handbdcker innehaller mer detaljerade beskrivningar hur vissa
processer och aktiviteter ska utforas tillika delegering av ansvar. Exempel pa sadana
inkluderar;

e  Operativa Instruktioner
e  Personalhandbok
e  Ekonomi- och momshandbok

Utdver dessa finns checklistor som innehaller detaljer hur en aktivitet ska utforas.

Policyramverk, Uppférandekod fér Medarbetare, Hallbarhetspolicy,
Informationssakerhetspolicy och Finanspolicy godkanns av Styrelsen.

Ovriga policies, handbécker och Operativa Instruktioner godkénns av Vecturas
ledning. Checklistor godkanns av respektive avdelningschef eller funktionsansvarig.

3. KRAV PA STYRDOKUMENT

e Varje styrdokument ska ha en &gare, som ska framga av dokumentet

e  Vilket organ eller funktion som godkanner dokumentet ska framga

e  Styrdokumenten ska uppdateras och godkannas arligen eller vid behov

e Datum fér dokumentets godkannande ska framga

e Revisionshistorik ska finnas med i dokumenten

e Det ska tydligt framga vilka som omfattas av reglerna i styrdokumentet

e Innehallet i respektive dokument ska vara avstamt med involverade
funktioner

Dokumentagaren ansvarar for den arliga uppdateringen av respektive styrdokument
och darmed for att stdAmma av innehall och granssnitt med involverade funktioner
samt for att tillse att personal blir informerad om respektive styrdokument.

Ansvaret for att folja alla styrdokument vilar pa den anstéllde.
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4. TILLGANG TILL STYRDOKUMENT

Styrdokumenten ska vara tillgangliga for samtliga anstéllda och aterfinnas pa
gemensamma Sharepoint siten under rubriken Administration och/eller intranatet.

5. REVISIONSHISTORIK

Revision Datum Uppdaterad av. | Godkand av Revisions Information

Forstarelease | 2016-05 | Helén Karlsson Styrelsen Vectura Forsta release
Fastigheter AB

Arlig 2017-05 | Helén Karlsson Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB

Arlig 2018-06 | Helén Karlsson Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB

Arlig 2019-06 | Johanna Klint Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB

Arlig 2020-06 | Johanna Klint Styrelsen Vectura Uppdatering och

uppdatering Fastigheter AB revidering

Arlig 2021-06 | Johanna Klint Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB

Arlig 2022-06 | Johanna Klint Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB

Arlig 2023-04 | Malin Seippel Styrelsen Vectura Uppdatering

uppdatering Fastigheter AB
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